UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PHU YEN Poclap - Tw do - Hanh phiic
S6: 498 /TB-DHPY Phii Yén, ngay 28 thang 6 nam 2023
THONG BAO

Tong két lao déng nim hoc 2022 — 2023

Cin ctr Ké hoach sé 405/KH-DHPY ngay 02 thang 6 nim 2023 cta Hiéu trudng
Truong Pai hoc Phi Yén vé viéc ban hanh Ké hoach dao tao nam hoc 2023 - 2024, Nha truong
thong bao vé cdng tdc Tong két lao ddng nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

1. Quy dinh vé tinh gio 1ao ddng nim hoc 2022 — 2023

1.1. Gio’'lao dong nam hoc

Gio lao dong nam hoc 13 két qua lao dong cua giang vién (GV): giang day cua cac 16p
chinh quy, liénthéng chinh quy, lién thong vira lam wvira hoc (VLVH), céac 16p boi dudng cap
chung chi do Nha truong to chirc dao tao va cac hoat dong chuyén mon khac ngoai giang day.

Tat cakhdi luong cong viéc trén hoan thanh truée ngay 13 thang 8 nim 2023 dugc
tinh vao gio lao dong nam hoc 2022 - 2023.

1.2. Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chic;

- Bo Luét Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019;

- Luat Gido duc dai hoc s608/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012 ctia Qudc hi;

- Luat 86 34/2018/QH14 ngdy 19 thang 11 ndm 2018 ctia Quoc hoi sira doi, bd sung
mot sO dieu cua Luat Giao duc dai hoc;

- Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Thu tudéng Chinh phu,
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua luat stra doi, bé sung mot so di€u cua
Luat Giao duc dai hoc;

- Thong tu s620/2020/TT-BGDDT ngay 27 thang 7 ndm 2020 ciia B truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh ché d¢ lam viéc cua giang vién co sé gido duc dai hoc;

- Thong tu lién tich s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nim 2020 ctia B trudng
Bd Giao duc va Pao tao quy dinh ma so, ti€u chuan chitc danh nghé nghiép, bd nhiém va x&p
lwong do61 vo1 vién chitc gidng day trong cac co s& giao duc dai hoc cong 1ap;

- Quyét dinh s6 492/QD-DHPY ngay 28 thang 12 ndm 2020 ctia Hiéu truong Truong
DPai hoc Pht Yén quy dinh ché do lam viéc cua giang vién Truong Dai hoc Phu Yén;

- Quyét dinh sb 248/QD-DHPY ngay 11 thang 6 nim 2021 cta Hiéu truong Trudng
Pai hoc Phu Yén v€ viéc ban hanh Quy dinh nghién ctru khoa hoc cua giang vién Truong Dai
hoc Phu Yén.
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- K& hoach phan cong lao dong ndm hoc 2022 - 2023 d3 dugc Hiéu truong ky duyét.

1.3. Co s6 ké khai, kiém tra, xac nhin gid'lao dong

- Bang tong hop lao dong ca nhan GV di duoc Trudng bd mon va Khoa quan 1y chuyén
moén kiém tra (ban file mém).

. -Bang tong hop lao dong nam hoc ciia Khoa quéan 1y chuyén mén (véin ban gidy va file
mém tong hop cua khoa).

- SO dau bai cua céc 16p; cac quyét dinh thuc hién cong viéc ngoai gid 1én 16p: Hudng
dan sinh vién thyuc t€ chuyén mon, hoat dong ngoai khoa, quyét dinh bd nhi€ém cac chuc vu
bang, chinh quyén, doan thé, quyét dinh phan cong GV lam cong tac co van hoc tap, tro ly
khoa,...

- Danh sach céc GV hoan thanh cong tac nghién ctu khoa hoc (NCKH) nam hoc 2022
- 2023 da dugc phé duyét (do Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac quoc té tong hop).
2. Quy trinh ké khai, kiém tra va duyét két qua lao dong nim hoc 2022 - 2023

Viéc ké khai, kiém tra, x4c nhan va duyét két ‘qua lao dong nam hoc 2022 - 2023 thyc
hién theo Quy trinh GVO6/QLDT-TKLD v¢ tong két 1a0 dong nam hoc (Quy trinh Quadn Iy
dao tao doi véi giang vién ban hanh theo Quyét dinh sé 332/0D-PHPY ngay 27/8/2021 ciia
Hiéu truong Truong Pai hoc Phu Yén):.

N¢i dung Thoi gian thuc hién
Budc 1. Thong bio tong két lao dong Trudc cudi thing 6 hang nim
Budc 2. Ké khai tong két lao dong ca nhan | Tuan 1 - 2 (14/8/2023 - 27/8/2023)
Budc 3. Xac nhan ké khai ca nhan Tuan 3 - 6 (28/8/2023 - 24/9/2023)
Budc 4. Tong hop lao dong toan trudong Tuan 7 - 10 (25/9/2023 - 22/10/2023)
Budc 5. Kiém tra, doi chiéu Tuan 11 (23/10/2023 - 29/10/2023)

Budc 6. Kiém tra, xac nhan lao dong
Budc 7. Xt 1y sau kiém tra (néu c6)
Budc 8. Phé duyét chinh thirc
Budc 9. Thanh toan lao dong

Tudn 12 - 14 (30/10/2023 - 19/11/2023)

Tuan 15 - 17 (20/11/2023 - 10/12/2023)

3. Cach tinh gio virgt dinh mite gio chuin
3.1. Nguyén tic tinh gio vurgt dinh mire gio chuén

- GV tham gia cong tac giang day va thoi gian thyc hién cac hoat dong chuyén mén
khac dugc quy d6i ra gio chuan giang day vuot dinh muc lao dong dugc hudng ché do lam
viéc vuot dinh muc theo quy dinh cua phap ludt. Riéng gio NCKH wvuot dinh muc gio chuin
khong tinh quy d6i dé huong theo ché d6 lam viéc vuot dinh mirc lao dong.

- Truong hop GV c6 sb gio giang day cac 16p chinh quy trong ndm con thiéu so vdi
dinh mic gio chuan cua nam hoc thi 14an lugt s& lay gid virgt NCKH va gio giang day céc loai
hinh dao tao khac nhu liénthéng chinh quy; lién thdng VLVH hoic cac 16p dao tao, bdi dudng
(néu c6) dé bu vao sb gio lao dong con thiéu theo quy dinh.
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- Trudong hop GV ¢6 tong s6 gid giang day trong ndm vuot so voi dinh mirc gid chuin
cua nam hoc nhung c6 s6 gid NCKH con thiéu so véi dinh muc thi s€ lay so gid giang day
vuot dinh mure bu vao so6 gid NCKH con thiéu theo dinh muc cia GV do.

- Trudng hop GV ¢6 6 gid giang day trong nam chua vuot dinh muc gio chuan, dilay
s6 gio NCKH wuot dinh mure chuan dé bu vao dinh muc gio chuan giang day con thiéu cta
GV trong ndm hoc (nhung van chua du) thi lay tong s6 gio dd quy chuan cac hoat dong khac
b vao dinh mirc gio chuan giang day con thiéu cia GV trong nam hoc.

3.2. Cach tinh gi®o virgt dinh mite gio chuin
- Cach tinh dinh muc gio chuan cua ndm hoc

Pinh mirc gio chudn | _ | Pinh mic gio chudn cho | | 10ng 80 80 da quy doi doi véi GV duoc bo
. = \ , - | nhi€ém gitt chirc vu lanh dao, kiém nhiém

cia nam hoc tirng chic danh GV A AR N £

cong tac quan ly, dang, doan thé,...(néu co)

- Cach tinh gid giang day vuot dinh muc gid chuan

Tgll:‘i; (:lf;o’ Tong s6 gio glél}g d".1~y Dmh m‘-;fc Gio quyddicua | Gio quydoi cﬁa,
= _ (dwoc quy chuan) da gio chuan nhiém vu NCKH [cac hoat dong khac
vuot dinh | = thuc hién cua GV trong | ~ cianim | T (néu khéng hoan | (néukhéng hoan
mu;c lao nim hoc hoc thanh) thanh)
dgng v v

- Céch tinh khdi luong gid lao dong vurot dinh mirc ctia GV trong nam hoc

s « X g Tong so gio' quy chuan cac
Tong so gio lao dong vwet | _ | Tong so gio giang day + | hoat %6nggkhgcyﬂ\7goai héa
dinh mirc trong nim vugt dinh mirc cham thi, coi thi, ra dé thi) ,

3.3. Chi tra tién vuot gio

Céch tinh tién vuot gio thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude: Thong tu
Lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 ctaLién by Bo Gido duc va
bao tao, BO No1 vu, B6 Tai chinh v& Hudng dan thuc hién ché do tra lwong day thém gio doi
voi nha gido trong cac co s& giao duc cong l1ap va Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cta
Truong Pai hoc Phu Yén.

4. Trach nhiém trong viéc ké khai va tong két giolao dong nim hoc

4.1. Trach nhiém cia GV

- Viéc ké khai phai dﬁy du, chinh xac khéi luong céc loai lao ddng ma GV da thuc hién
trong ndm hoc.

- Nhitng cong viéc dugc tinh gio lao dong ma GV thuc hién ngoai giang day phai kem
theo k& hoach da dugc phé duyét cua lanh dao Nha truong.

4.1. Trach nhiém cua cac don vi lién quan

- BO mén chju trach nhiém kiém tra két qua lao dong ctia GV do BO mén quan 1y; Xac
nhan, tong hgp va chuyén cho Khoa quan 1y chuyén mon. Khoa quan 1y chuyén mon chiu trach
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nhiém xac nhin két qua lao dong ctia GV do Khoa quan 1y, thong ké, tong hop va chuyén cho
Phong Dao tao theo quy dinh tai muc 2 ctia Thong bao nay.

- Phong Pao tao théng ké, tong hop va bao céo két qua lao dong nam hoc trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Phong Quan 1y chat lugng c6 trach nhi¢m kiém tra vi xac nhan két qua khoi luong
lao dong cua cac GV da thyc hién trong nam hoc 2022 - 2023.

- Phong K& hoach - Tai chinh tham muu thuc hién thanh toan ché d6 tra lvong day vuot
gio doi vai nha gido trong cac co so giao duc cong 1ap trén co so cac quy dinh hién hanh theo
quy dinh cuta phéap luat va Quy ché chi ti€undi bd cua Nha truong.

5.To chirc thuc hién

5.1. Pé nghi cac don vi trién khai thyc hién dtung quy trinh, quy dinh va dam bao thoi
gian. Néu ca nhan va don vi khong thuc hi¢n dung quy dinh, Nha truong s€ to chirc ki€m tra,
tuy theo mirc d6 vi pham, Hiéu trudong s€ xem xét va ¢6 hinh thirc xur 1y phu hop.

5.2. H) so tong két lao dong nim hoc 2022 - 2023 cac Khoa giri vé Phong Dao tao bao
gom Bang tong hop lao dong cua Khoa va cua ting cé nhan GV.

- Ngudi nhan hd so: C6 Huynh Thi Xuan Hoa (vién chirc Phong Pao tao). Pia chi
email: huynhthixuanhoa@pyu.edu.vn hoac xuanhoa.huynh54@gmail.com

Nhan duogc Thong bdo nay dé nghi cac don Vi,ﬁighi‘é’r‘n"ftﬁé\,ﬁ:gi\én khai thyc hién./.

/ L N\ .

Noi nhén: [/ TRUONEIEE\ TRUONG
- Tap thé Lanh dao Truong (dé chi dao); || = =)

- Cac don vi, doan thé thudc Truong (dé thue hién); \j \ P
- Giang vién, vién chirc (dé thuec hién);
- Luuw: VT,DT. N *
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