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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cac don vi thugc
Truwong Dai hoc Phi Yén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PHU YEN

Ca‘mq cu Luat Giao duc Dai hoc sd 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;
Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Cin ctr Didu 1¢ Truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Thu tudng Chinh phu;

Cin ctr Quyét dinh s6 112/QD-TTg ngiy 24 thang 01 nam 2007 ciia Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Phu Yén;

Theo dé nghi ctia Truéng phong T chirc can bd Truong Pai hoc Phii Yén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy cac
don vi thudc Truong Pai hoc Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
389/Qb-DHPY ngay 20/7/2012 cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc Phu Yén.

Piéu 3. Cac don vi va ca nhan thudc Truong Pai hoc Phu Yén chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- B6 Gido duc va Pao tao (dé bao cdo); ~ s

- UBND tinh (dé bao co); (da ki)

- S& No6i vu (de€ bao cao); Nguyén Pinh

- bang uy, Lanh dao Truong (dé chi dao);
- Nhu bicu 3 (d€ thyc hién);
- Luu VT, TCCB.



QUY DINH
Vé chirc ning, nhiém vu cac don vi thudc Truong Pai hoc Phi Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 132/0P-PHPY, ngay 19 thang 4 nam 2019 cia
Hiéu truong Truong Pai hoc Phu Yén)

Phin I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Vian ban nay quy dinh chirc nang, nhi€ém vu cua cac don vi thudc Truong Pai
hoc Phu Yén (sau ddy goi tat 1a Trudong hodc Nha truong) bao gdm céac khoa, phong,
trung tdm (sau day goi chung la cac don vi).

Piéu 2. Nguyén tic phén cong chirc nang nhiém vy cia cac don vi

K¢é thira cac quy dinh vé chic nang, nhiém vy cta cac don vi da va dang thuc
hién c6 hi¢u qua va hop Ii.

Madi linh vuc cong viée chi phan cong mot don vi lam dau mdi chu tri, theo ddi,
xur li. Trudng hop mot linh vuc cong viée lién quan dén nhiéu don vi thi don vi dau
mdi chu tri va phéi hop véi cac don vi c6 lién quan dé thuc hién cong viéc.

Piéu 3. Co ché hoat dong

Trén co s chuc nang, nhiém vu cia don vi, truong don vi cd trach nhiém cu
thé héa timg linh vuc cong tac dé phan cong, phan nhiém quan li, bé tri cong viéc cho
phu hop véi nang lyc, nganh nghé dao tao, chuc danh, vi tri viéc lam (hang, bac) cua
tung vién chirc trong don vi.

Piéu 4. Moi quan hé cong tac

Mdi quan hé cong tac giira cac don vi 1a mbi quan hé binh dang, phdi hop, t6n
trong 13n nhau, tao diéu kién dé cung nhau hoan thanh tét muc tiéu, nhiém vu cia
Truong.

Truong cac don vi co trach nhiém phdi hop voi cac don vi trong va ngoai
Truong dé thuc hién tét chirc nang nhiém vu duogc giao.

Phan IT
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PON VI

Piéu 5. Chirc niing nhiém vu Phong T6 chirc can b

1. Chtrc nang

Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quan 1y va to chire thuc hién cac mat
cong tac: td chic va nhan sy; ché do, chinh sach; dao tao, boi dudng doi ngii can bd
vién chirc; cong tac chinh tri ndi bd trong Truong.

2. Nhiém vu

a) T chirc, quan 1y nhén sy, tai san thuéc Phong T6 chic can bd.

b) Tham muu trong cong tac sap xép td chirc bd may, xay dung cic quy dinh vé
churc nang, nhiém vy, quyén han, ché do cong tac, 18 16i 1am viéc trong Truong.

¢) Xay dung quy hoach, co ciu nhan su, quan 1y va sir dung doi ngii can bo vién
chttc (CBVC) nham dam bao phuc vu t6t nhiém vu chinh tri, chuyén mén cta Truong.

d) To chirc thi/xét tuyén dung vién chirc thudc pham vi quan 1y cua Truong.
Thuyc hién viéc ky Hop ddng lao dong ddi véi CBVC.



d) Trinh Hi€u trudng quyet dinh viéc bd tri, sip xép, diéu dong, dao tao, bdi
dudng, luan chuyén, bd nhiém, mién nhiém, ky luat CBVC. Theo d&i cong tac xét ki
luat CBVC; lam thuong truc Hoi dong ki luat cua Nha truong.

¢) Soan thao cac bao cao dinh ki, bdo cao dét xuét, du thao cac van ban chi dao,
diéu hanh céc cong viéc lién quan dén cong tac t6 chtrc, can bo.

g) Theo ddi ché do nghi phép, cap gidy nghi phép cho CBVC; xét cip gidy
chung nhan CBVC, th¢ CBVC, xac nhan li lich.

h) Phéi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh tham muu cong tac tién luong,
phu cap luong, phu cdp trach nhiém lanh dao; phu cip gid giang, phu cip wu dai, bao
hiém x4 hoi, huu tri, thoi viéc, nghi mét stc va cac ché do chinh sach khac cia CBVC.

1) Quan ly, b sung dir liéu va luu trir ho so, Iy lich cia CBVC. Theo ddi, thong
ké, bao cao vé sb lugng, chat luong CBVC theo quy dinh.

k) Phdi hop véi cac cap, cac nganh, chinh quyén dia phuong noi Trudng dong,
xay dung quy ché, ké hoach thuc hién dé dam béo an ninh trat tu, chinh tri ndi bd, bao
v¢ bi mat Nha nudce theo quy dinh.

1) Theo ddi, quan li quan du bi va thuc hién cong tac nghia vu quan sy trong
Nha truong.

m) Theo d&i tinh hinh tu tuéng chinh tri trong CBVC dé dé xuat chii truong,
bién phap cong tac tu tuong chinh tri phii hop véi timg ddi tugng va tryc tiép thuc
hién; phéi hop véi cac don vi td churc cac cudc hoc tap, sinh hoat chinh tri, bdo céo
thoi sy, tuyén truyén duong 16i chinh sach ctia Pang va Nha nuéc cho CBVC.

n) Chu tri va phdi hop voi cac don vi giai quyét cac vu viée, cac van dé lién
quan dén CBVC; huéng dan CBVC chap hanh phap luat, cac quy dinh cta nganh va
ndi quy, quy ché ciia Nha truong.

0) Phéi hop véi Cong doan co s& td chirc cac hoat dong xa hoi, van hoa — van
nghé, thé duc — thé thao cho CBVC trong Trudng.

p) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac thude linh vuc cong tac td chirc can bo do Hiéu
truong phan cong.

Pi¢u 6. Chirc ning nhi¢ém vu Phong Hanh chinh - Quan tri

1. Chtrc nang

Tham muu va gitp Hiéu truong trong viéc td chuc thuc hién cdc nhiém vu
thudc linh vuc hanh chinh, quan tri va ky tuc xa cua Truong.

2. Nhiém vu

a) T6 chire, quan 1y nhan sy, tai san thuéc Phong Hanh chinh — Quan trj.

b) T6 chirc thuc hién nhitng cong viéc xa hoi ctia Nha truong dbi voi dia
phuong (hdi hop, bau cir, lao dong nghia vy, lao dong giup dan,...)

c) Sap xép, theo ddi lich cong tac hang tuan, hang thang ctua Nha truong. Tong
hop tinh hinh cac mat cong tac, xdy dung chuong trinh ké hoach cong tac (nam, thang,
tuan) ctia Nha truong; tong hop, x@y dung cac bao cdo thuong ky (tuan, thang, quy,
nam) va dot xudt, cac ké hoach, thong ké theo yéu cau cta cap trén va cia Nha truong
lién quan dén linh vuc hanh chinh, quan tri, ky tuc xa.

d) Thuc hién cong tac van thu, luu trit. Quan 1y con ddu cta Nha trudng.

d) Tb chtrc thuc hién viée trang tri, khanh tiét cac hoat dong 1€, hoi do Nha
truong td chuc; té chuc phuc vu céac cudc hop, lam viéc do Hi¢u trudéng va cac Pho
hiéu trudng t6 chuc.



g) T6 chirc va thuc hién céc cong vigc: in an, danh may, thuong truc, bao vé,
lién lac, giao dich, tiép khach, hi¢u 1€nh gio giéc trong Truong.

h) Lam nhiém vu thuong truc va thu ky hoi dong thi dua, khen thuong ctia Nha
truong.

i) Quan 1y va t6 chirc st dung phong truyén théng, nha khach, giang duong,
phong hoc, phong hop, nha tdp da nang, nha xe, can tin, sdn van dong va cac trang
thiét bi, co s& vat chat phuc vu giang day, nghién ctru khoa hoc, sinh hoat van héa, van
nghé, thé duc, thé thao duwoc Nha truong phan cong phu trach.

k) Tham gia kiém ké, danh gia thuong xuyén co so vét chat, tai san cta nha
truong. Quan 1y toan bo hé théng dién, cip thoat nude, hé thong cdy xanh. Quan 1y va
diéu dong xe 6 t0 phuc vu cho hoat dong cua Nha truong.

1) T6 chtrc thuc hién cong tac bao v¢ an ninh trat tu, phong chdy, chira chay,
phong chéng bao Iyt ctia Nha truong. T chirc thue hién cong tac vé€ sinh khu vuc cong
cong ctia Nha truong, bao vé moi truong, phong chéng dich bénh.

m) T6 chirc thye hién viée cham soc siuc khoe, kham, chita bénh cho can bo,
vién chuc va sinh vién; quan ly thudc chira bénh, co s& vat chit va sb sach y té: to
chtrc thyuc hién cac ché do vé y té, bao hiém y té va bao hiém than thé cho can bo, vién
churc va sinh vién.

n) Phy trach phong may chu, trang thu dién ti, quan tri tén mién ciia Nha
truong.

0) T6 chtic, quan 1y hoat dong cua ky tic xa theo dung quy ché cong tac hoc
sinh, sinh vién noi tri va cac quy dinh ctia Nha trudng vé ky tic xa. To chirc thuc hién
cong tac dang ky ho khau, 1ap ho tich, theo doi quan ly viéc luu tra, tam tra, tam Vang
cua can bg, vién chirc va sinh vién trong khu ky tic xa va nha khach.

p) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc thudc linh vuc hanh chinh, quan tri va ky tac
xa do Hiéu truong giao.

Piéu 7. Chirc ning nhiém vu Phong Pao tao

1. Chirc nang

Tham muu va gitp Hiéu trudng trong viéc quéan 1y, tong hop, dé xuat y kién, to
chure thuc hién cac nhiém vu dao tao ciia Truong.

2. Nhiém vu

a) T chie, quan ly nhan sy, tai san thudc Phong Pao tao.

b) Xac dinh muc tiéu, quy mé dao tao, xdy dung ké hoach m& cic nganh dao
tao, xay dung chi tiéu tuyén sinh hang nam thudc cac h¢: chinh quy, vira [am vira hoc,
lién két ddo tao & céac trinh d6 cao déng, dai hoc va sau dai hoc cua Truong.

¢) Chi dong phdi hop véi cac khoa chuyén mon, cac don vi ¢ lién quan phat
trién chwong trinh dio tao dé md ma nganh dao tao méi ma xa hoi ¢ nhu ciu va phat
trién quy mo dao tao, khong gian dao tao ctia Truong.

d) Theo ddi, huéng dan, quan Iy viéc thyc hién cidc muc tiéu, phuong thirc dao
tao, boi dudng cua céc khoa tryc thudc Truong. Quan 1y viée lya chon gido trinh cho
cac hoc phan trong cac chuong trinh dio tao ctia Nha truong.

e) Xay dung ké hoach chung toan trudng vé giang day va hoc tap, dong thoi
theo doi, kiém tra viéc thuc hién. Xay dung cac bao cao vé ké hoach, tinh hinh va két
qua dao tao 1én cap trén theo quy dinh va yéu cau.



g) Phéi hop voi Phong Khao thi va Dam bao chat lugng trong viée t chirc cac
ky thi tuyén sinh hé chinh quy, vira lam vura hoc, ctr tuyén, dao tao theo dia chi, lién
két dao tao trong nha trudng, quan 1y cac két qua thi.

h) Chu tri va phdi hop v6i Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té, cac
khoa chuyén mén trong quy trinh t6 chirc, ddnh gid do 4n hodc khoa luan t6t nghiép
cho ngudi hoc.

i) Quan 1y két qua, hd so dio tao va hd so cip van bang, chiung chi do Truong
dao tao. TO chirc quan 1y cac loai hd so, s6 sach lién quan dén viéc cap phat van bang,
chung chi thudc cac trinh d¢ va loai hinh dao tao cia Trudng.

k) Xay dung ké hoach thuc tap su pham, thuc tap nghé nghiép cho sinh vién;
phéi hop véi cac khoa chuyén mén t6 chirc thuc tap tot nghiép cho sinh vién.

1) Quan ly ké hoach lao dong cua giang vién, phdi hop voi cac don vi trong
Truong dleu hoa can ddi cac hoat dong giang day cua giang vién, hoc tap cua sinh
vién; dé xuat cac bién phap nham nang cao chét luong dao tao.

m) Phdi hop véi Phong Hanh chinh-Quan tri quan ly va bb tri phong hoc, hang
ngay theo ddi, quan 1y viéc thuc hién né nep giang day, hoc tap va viéc thuc hién thoi
khoa biéu ciia giang vién va sinh vién. Phdi hop véi Phong Ké hoach-Tai chinh xay
dung va theo doi viéc thyc hi¢n dinh mirc kinh phi dao tao. Phéi hop v6i Phong Quan
1y khoa hoc va Hop tac quéc té trong viéc hop tac dao tao luu hoc sinh nudc ngoai tai
Truong.

n) Thuc hién cac nhiém vy khac thudc linh vuc cong tac dao tao do Hi¢u trudng
phén cong.

Picu 8. Chirc ning nhiém vu Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quéc té

1. Chlrc nang

Tham muu va gitp Hiéu trudng trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat y kién, to
chuc thyc hién cac nhiém vu cong tac nghién ctu khoa hoc (NCKH), cong tac s¢ hitu
tri tué va hop tac qudc té (HTQT) cua Truong.

2. Nhiém vu

a) T6 chirc, quan 1y nhan sy, tai san thudc Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac
qudc té (QLKH&HTQT).

b) Tham muu va gidam sat gitp lanh dao Trudng to chirc thuc hién cong tac
nghién ctru khoa hoc va Hop tac qudc té.

¢) Xay dyng cac chuong trinh va ké hoach ngin han, dai han vé NCKH, chuyén
giao cong nghé va hop tac qudc té.

d) Chu tri to chtrc nghiém thu cac dé tai NCKH, hop tac dao tao, moi bao cao
vién trong va ngoai nudc; chu tri va phéi hop véi cac don vi trong Truong de t6 chirc
cac hoi thao khoa hoc cp truong, lién truong, khu vuc, quéc gia hodc qudc té dién ra
tai Truong.

d) Lién hé véi cac co quan quan 1y khoa hoc va cong nghé dé Iya chon dang ky
thuc hién cac dé tai phu hop véi kha ning cua can bo, giang vién va ciia Nha truong.

e) T chirc tuyén chon, bién tap, xuét ban cac tai liéu khoa hoc cua Truong.

g) Phéi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh gitap Hiéu trudng phan bd, quan 1y
kinh phi NCKH va chuyén giao cong nghé. Phéi hop voi cac khoa chuyén moén hudng
dan can bo, giang vién va sinh vién ding ky thyc hién nhiém vu NCKH d@)ng thoti tao
diéu kién cho ho hoan thanh tdt cac dé tai NCKH da dang ky.



h) Theo dbi tién d6 thuc hién nhiém vu NCKH; chu tri t6 chirc viéc bao vé,
danh gi4, xét duyét cac dé tai NCKH, cac sang kién kinh nghiém c6 gia tri trong giang
day va hoc tap; danh gia nghi¢m thu vi¢c bién soan cac gido trinh mdi cua cac giang
vién.

i) Trién khai pho bién va theo ddi viéc 4p dung, danh gia hiéu qua va dé nghi
khen thuong cac dé tai, cong trinh NCKH, cac sang kién kinh nghiém c6 gia tri, dé
Xut cac chu truong bién phap nham day manh phong trao NCKH, phat huy sang kién
kinh nghiém trong giang day, hoc tap va NCKH cua can bd, giang vién, nhan vién va
sinh vién trong Truong.

k) Trién khai pho bién va theo ddi viéc ap dung cac dé tai, cong trinh NCKH,
cac sang kién kinh nghiém co gia tri trong glang day, hoc tap chuyén giao cong nghé
ap dung vao thyc tién va NCKH cuia cic tic gia trong va ngoai nudc.

1) Pé xuat cac chu truong, bién phap nhim day manh viéc bdi dudng cic mat
chuyén mén nghiép vu, ki ning NCKH cho can bo, giang vién; phdi hop voi phong
TCCB trong viéc tham muu ctr can bd, gidng vién di tap huin, dao tao, bdi dudng
trong va ngoai nudc.

m) Xay dung ké hoach, quan 1y ho so, xtr 1y cac van ban lién quan dén cac ca
nhan va cac doan cong tac nudc ngoai dén cong tac, hoc tap tai Truong, ciing nhu ddi
v6i cac doan CBVC cua Nha truong duoc cur di cong tac nudc ngoai.

n) Phéi hop voi cac don vi trong va ngoai Trudng xir 1y cac cong viéc thudce
linh vuc quan hé, hop tac qudc té ctia Trudng; xdy dung cac mdi quan hé hop tac véi
cac tru:(‘mg dai hoc, cac to chiic giao duc, khoa hoc va cong ngh¢ nudc ngoai, moi
chuyén gia nudc ngoai dén giang day va trao d6i kinh nghlem t1ep nhan, khai thac
ngudn vién tro; t6 chirc cac 16p tap huan, hoi nghl hoi thao qudc té.

0) Phéi hop voi cac don vi soan thao ndi dung hoi dam, bién ban ghi nhé, hop
d6ng lién két va cac vin ban vé quan hé quc té; t6 chirc thyc hién cac hoat dong 18 tin
trong ngoai giao, hop tac qudc té.

p) Phéi hop voi Phong Pao tao va khoa chuyén moén nghién ctru, dé xuit
phuong 4n to chirc, trang bi, quan 1y, khai thac sir dung céc thiét bi phuc vu cong tac
NCKH; t6 chirc quy trinh thyc hién, danh gia @6 an hodc khoa luan tét nghiép cho
nguoi hoc trong hO’p tac dao tao luu hoc sinh nude ngoai tai Truong.

q) Dé xuat viéc khen thuong cho CBVC co thanh tich Xuat sac trong linh viyc
nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té. To chirc viée danh gia cac két qua NCKH, kién
nghi viéc khen thuong cac cong trinh khoa hoc xuét sic va cong tac NCKH cua sinh
vién va giai thuong sinh vién NCKH.

r) H trg ding ky va bao vé s¢ hitu tri tué, chuyén giao quyén s hitu tri tué
theo quy dinh ciia phap luat vé so hitu tri tug.

s) Thyuc hién cac nhiém vu khéac thudc linh vyc cong tdic NCKH va quan h¢
qudc té do Hiéu truéng phan cong.

Pi¢u 9. Chirc ning nhi¢ém vu Phong K¢ hoach - Tai chinh

1. Chtrc nang

Tham muu va gitip Hiéu trudng trong viée quén li, tong hop, dé xuét y kién, to
chtrc thyc hién cac nhiém vy cong tac ké hoach — tai chinh ctia Truong.

2. Nhiém vu

a) T chie, quan 1y nhan sy, tai san thudc Phong K& hoach — Tai chinh.



b) Xay dung ké hoach thu, chi ngan sach theo diing ché d6 chinh sach va cac
thu tuc tai chinh cia Nha nuéc bao dam phuc vu yéu ciu giang day, hoc tap, NCKH va
cac hoat dong khac ciia Nha trudng trén co so chinh sach cua Nha nude va Quy ché
chi tiéu ndi bd cua Truong.

¢) Quan 1i va kiém soét viéc thu chi tai chinh cta don vi; huéng dan, kiém tra
cac t chirc, c4 nhan trong Nha trudng vé chi tiéu, thanh toan, mua sam, phan phdi, sir
dung, bao quan cac loai vat tu, tai san cua Truong theo dung quy dinh.

d) Chu tri va phéi hop vGi Phong bao tao xay dung ké hoach ngan sich hang
nam trén co so ké hoach va yéu cau dao tao duoc giao hang nam cua Nha truong.

d) Thu thép, xtr li, phan anh céac thong tin vé nguén Von ngudn kinh phi dugc
cap, tai tro, cac ngudn khac va tinh hinh sir dung cc khoan von, kinh phi, ngudn thu
khac phat sinh & Nha trudong theo ddi tugng, ndi dung cong tac ké toan.

e) Kiém tra, giam sat tinh hinh chép hanh du toan thu chi tai chinh, tinh hinh
thuc hién céc tiéu chuan, dinh muc, quy ché chi tiéu noi bo, tinh hinh chap hanh nghia
vu thu, ndp ngan sach, thué, kiém tra viéc quan li, st dung kinh phi, tai san vat tu
trong Nha trudng; phat hién va ngin ngira cic hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh,
ké toan.

g) T6 chtrc phan tich thong tin, sd liéu ké toan, tham muu dé xuét cac giai phap
phuc vu yéu cau cong tac quan tri, tai chinh cta Nha trudng.

h) Lap va nop dtng, kip thoi cac bao céo tai chinh cho cic co quan quan 1i cip
trén va co quan tai chinh, cong khai tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh.

i) Phdi hop véi Phong T chirc can bo thyc hién ché do lao dong tién lwong; can
d6i nhu cau tuyén dung CBVC v&i ngudn kinh phi cia Nha truong theo ché d6 tur chu,
tu chiu trach nhiém thyc hién nhiém vy vé t6 chirc bd may bién ché va tai chinh ddi
v6i don vi su nghi¢p cong lap.

k) Phdi hop véi cac don vi trong viéc theo ddi quan 1i tai san cua Nha truong
theo diing quy dinh.

1) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc trong linh vuc ké hoach, tai chinh do Hiéu
trudng phan cong.

Pi¢u 10. Chirc niing nhiém vu Phong Khio thi & Piam bio chat lwgng

1. Chtrc nang

Tham muu va gitip Hiéu trudng trong cong tac khao thi va dam bao chat luong
gido duc ¢ cac bac hoc cao déng, dai hoc, sau dai hoc, thudc cac loai hinh dao tao
chinh quy, vtra lam vtra hoc, cu tuyén, ddo tao theo dia chi, lién két dao tao trong Nha
truong theo quy dinh chung cua B Gido duc va Dao tao va cua Trudng.

2. Nhiém vu

a) T6 chire, quan li nhan sy, tai san thudoc Phong Khao thi va Pam bao chét
lugng.

b) Tham muu va thuc hién cac van ban phap luat, cdc vin ban hudng din vé
cong tac khao thi do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

¢) Phéi hop voi Phong Pao tao xdy dung ké hoach va to chirc cac ki thi tuyén
sinh hé chinh quy, vira 1am vira hoc, ctr tuyén, dao tao theo dia chi, lién két dao tao
trong Nha tru:ong, cung v6i Phong Pao tao quan i cac két ‘qua thi va giai quyét cac
don, thu khiéu nai ctia thi sinh lién quan dén cong tac thi tuyén sinh.

d) Chu tri va phéi hop voi Phong Pao tao, cac khoa chuyén moén t6 chirc cong
tac tuyén sinh, thi két thiic hoc phan, thi tot nghiép thudc cac nganh hoc, cac trinh do
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va cac hinh thic dao tao: kiém tra dé thi, nhan dé thi, to churc coi thi, cham thi, phan
tich va xtr 1i cac két qua thi.

&) Chu tri va phdi hop vai cac khoa chuyén mon xay dung ngan hang dé thi cho
timg moén hoc, cai tién, phat trién cac hinh thtrc thi va danh gia phu hop voi yéu cau
clia cac nganh, cac hé dao tao nham nang cao hiéu qua, chat luong dao tao.

e) Soan thao, quan li, luu trir dé thi, hd so chdm thi va két qua thi. Tham gia tu
van nghiép vu vé quy trinh, phuong phap dam bao chat luong thi va kiém tra danh gia
cho cac don vi.

g) Trién khai cac chu truong, chinh sach, cac quy dinh cua B Gido duc va Pao
tao vé dam bao chat lugng gido duc trong toan Trudng; tham muu xay dung chién
luge va 19 trinh cong tic dam bao chét luong; xdy dung vin hoa chat lugng thong qua
viéc thanh 1ap va chi dao hoat dong dam bao chit lugng & cac khoa chuyén mén va cac
don vi khac trong Nha truong.

h) Lap ké hoach huéng dan cac nhom chuyén trach thuc hién cong tac ty danh
gid hang nim theo mau va xay dung ké hoach cong tac cho nim hoc méi theo bo ticu
chuan vé kiém dinh chit luong gido duc dai hoc, cao dang va trung cip chuyén nghiép;
thu thap va bao tri cic co sé dir liéu (thong tin, minh chimg) lién quan dén cong tac tu
danh gia; chuan bi d¢é tién t6i danh gia ngoai khi hoi du diéu kién.

i) Chu tri va phdi hop v6i Phong Thanh tra, Phong T6 chirc can bd trién khai
viéc danh gia giang vién; phdi hop v6i Phong Pao tao va cac khoa chuyén mén danh
gia cac chuong trinh dao tao va xdy dung chuin dau ra cho tit ca cac chuong trinh dao
tao cia Nha truong theo ké hoach duoc phé duyét cua Hi¢u truong.

k) Hang nam, chil tri thyc hién cong tac liy ¥ kién phan hoi ctia ngudi hoc dbi
v6i hoat dong giang day cua giang vién trong toan trudng, ¢ tit ca cic bac, cac hé dao
tao theo ké hoach dugc Hiéu truong phé duyét; xir 1i va bao cao két qua cho Hiéu
truong.

1) Trién khai tng dung cac tién bo khoa hoc — cong nghé vao cong tac dam bao
chat lugng dao tao ctia Nha truong.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac thudc linh vuc khao thi, ddm bao chét lugng
do Hiéu trudng phan cong.

Pi¢u 11. Chirc niing nhiém vu Phong Cong tac hoc sinh - sinh vién

1. Chuc ning

Tham muu va gitp Hiéu truong trong viéc xdy dung ké hoach cong tic hoc
sinh, sinh vién (HSSV) trong tirng nam hoc, 6 thang, hang quy, hang thang; quan ly,
tong hop, dé xuét y kién, t6 chtrc thyc hién cac nhiém vu céng tic HSSV trong Truong
theo ké hoach di dugc phé duyét.

Tham muu va gitip Hiu trudng trong cong tac quan h¢ cong chung, hoat dong
quang ba tuyén sinh, tu van dao tao, hudng nghié€p, gidi thiéu viéc 1am cho nguoi hoc;
td chirc va cung tng cac dich vu sinh hoat, hoc tap va nghién ctru khoa hoc cho ngudi
hoc; khao sat va danh gia viéc lam cua ngudi hoc sau khi tét nghiép.

2. Nhiém vu

a) To chic, quan ly nhan su, tai san thugc phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

b) T6 chirc t1ep nhan HSSV tring tuyén vao Trudng, phéi hop véi Phong bao
tao trong viéc bb tri sap xép HSSV vao cac 16p hoc theo ding nganh nghé duoc tuyén
chon. T6 chuc cac cong tac quan 1y ngudi hoc: cip phat thé HSSV, bang tén HSSV;
thong keé, tong hop dir liéu, quan 1y hd so HSSV.
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¢) Phdi hop v6i Phong Pao tao t6 chitc quang ba tuyén sinh, tiép thi ning luc
dao tao, chuong trinh dao tao cua Nha truong; tu van, hudng nghiép cho nguoi hoc,
phu huynh, cac doanh nghiép, cac to chirc c6 nhu cau dao tao; boi dudng phét trién
ngudn nhan lyc.

d) T6 chire cac hoat dong gido duc chinh tri tu tudng cho HSSV: cha tri t6 chic
“Tuan sinh hoat cong dan - HSSV” vao dau mdi nam hoc cho HSSV; trién khai cac
dot sinh hoat chinh tri, hoc tdp nghi quyét cia Pang va chu trwong, chinh sach cia
Nha nuée; ndm bét tinh hinh dién bién tu tuéng cua HSSV dé dé Xuét bién phap tuyén
truyén, gido duc phu hop, kip thoi. T6 chuc cac hoat dong tu van vé phuong phap hoc
tap, noi dung, dic diém cua nganh, nghé va trinh 46 dang duoc dao tao; cac van dé vé
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc lién quan dén nganh, nghé duoc dao tao cho ngudi
hoc.

d) Theo ddi cong tic HSSV ngoai tra, kiém tra HSSV trong viéc thuc hién quy
ché HSSV ngoai tri; phbi hop voi cac don vi trong truong, cac co quan chirc nang va
chinh quyén dia phuong trién khai cong tic HSSV ngoai trii. Pong thoi phéi hop véi
Phong Hanh chinh — Quan tri dé kiém tra HSSV trong viéc chip hanh quy ché HSSV
noi tra.

e) Phéi hop vai cac don vi ¢o lién quan giai quyet cac thu tyc hanh chinh cho
HSSV chuyen truong, chuyén nganh hoc, chuyén vé dia phuong va HSSV t6t nghiép
ra truong. Phdi hop véi Phong Dao tao va cac don vi lién quan t6 chic cho HSSV
tham gia thi HSSV gi6i, Olympic cdc mén hoc, thi NCKH. Phbi hop véi Poan TNCS
Hb Chi Minh, Hoi sinh vién va cac don vi lién quan t6 chitc cho HSSV tham gia céac
hoat dong x4 hoi va cac hoat dong phong trao thi dua hoc tap, rén luyén, phong chdng
t01 pham va cac t¢ nan xa hoi.

g) Dinh ky t6 chue cac cude tiép xtc, dbi thoai gifra lanh dao Nha truong doi
v6i HSSV, lam dau méi giai quyet va tra 11 cac khiéu nai ciia HSSV. T6 chirc thyc
hién cong tac danh gia, phén loai vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song ciia HSSV
theo hoc ky va rén luyén thé luc ctia sinh vién hang nam.

h) Theo ddi vé cong tac phat trién dang trong HSSV, tao diéu kién cho HSSV
c6 moi trudng rén luyén, phan dau.

1) Theo doi cong tac thi dua khen thuong, ky luat HSSV; lam nhiém vu thuong
tryc va thu ky hoi dong thi dua khen thudng, ky luat HSSV.

k) T6 chue xét cip céac loai hoc bong (bao gdm ca hoc bong tir cac ngudn tai tro
clia cac t6 chirc va ca nhan ngoai Truong); xét trg cap x4 hoi va mién giam hoc phi cho
HSSV; theo ddi va hudng dan HSSV vay tin dung hoc tép theo quy dinh.

1) Thiét 1ap hé thong thong tin vé viéc lam, thong tin hai chiéu giira Nha truong
v6i don vi str dung lao dong vé kha ning dép img ngudn nhan lyc va nhu cau lao dong
dé tu van, gidi thiéu viéc lam cho nguoi hoc; giup cac don vi ¢6 nhu cau sir dung lao
dong Iya chon dugc ngudi hoc phi hop véi yéu cau cong viéc.

m) Chu tri va phdi hop v6i Phong Pao tao trong viée to chire 18 tét nghiép cho
HSSV.

n) Phéi hop voéi Phong Dao tao trong viéc nam bat thong tin dé t6 chuc lién két
dao tao gitra Nha truong voi cac co so dao tao va cac co quan, doanh nghiép khac
nham dap (mg nhu cau xa hoi; dong thoi gitp cac khoa ciia Nha truong phat trién
chuong trinh ddo tao, phat trién quy mo, mo rong khong gian dao tao.



0) Phéi hop V@i cac don vi chirc nang trong va ngoai Nha tru:(‘)’ng t6 chirc khao
sat tinh trang viéc lam cua sinh vién sau tot nghiép; theo do1, danh gia thong tm phan
héi tir cac doanh nghiép, t6 chirc sir dung lao dong vé kha niang dap ng yéu cau cia
sinh vién sau tot nghiép dé 1am can ctr danh gia, dleu chinh chuong trinh dao tao cua
Nha truong ngay cang sat voi thuce tién va véi nhu cau xa hoi.

p) Phdi hop véi phong Ké hoach — Tai chinh va cac don vi co6 lién quan huy
dong su dong gop, tai trg cua cac doanh nghiép, to chic, ca nhan gy quy hd trg sinh
vién nham hd tro hoc béng, tro cép kho khan cho ngudi hoc va trong cac hoat dong
thuc hanh, thuc té, hudng nghiép, tu van viéc lam va cac hoat dong khac ddi voi nguoi
hoc.

q) Chu tri, ph01 hop voi Poan TNCS Ho Chi Minh, Hoi LHTN Vi¢t Nam, Hoi
Sinh vién trong viéc boi dudng ky ning mém nham trg giiip nguoi hoc trong cudce
song, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, hudéng nghié€p, tim kiém viéc lam v&i muc tiéu
gop phan gido duc toan dién; gbp phan hoan thién san phém dao tao cua Nha truong.

r) Phoi hop voi Phong QLKH & HTQT trong viée tiép nhan va quan 1y Tuu hoc
sinh nudc ngoai dén cong tac, hoc tap tai Trudng; to chic cac hoat dong giao lwu vin
hoa, hoc thuat gitra sinh vién Truong Pai hoc Phu Yén véi sinh vién cac truong dai
hoc, cao dang trong nudc va nude ngoai theo dung quy dinh cia phap luat.

s) T6 chirc va cung cip cac dich vy nham dap ung nhu cau nang cao doi song,
sinh hoat, hoc tap, nghién cru khoa hoc ctia nguoi hoc; tu van cac van dé tam 1y — xa
hdi cho ngudi hoc theo quy dinh.

t) Thuc hién cac nhi¢m vu khéc thudc linh vuc cong tac HSSV do Hiéu trudng
phén cong.

Piéu 12. Chirc niing nhiém vu Phong Thanh tra

1. Chlrc nang

Tham muu va gitp Hiéu truong thuc hién cong tic thanh tra, kiém tra trong
pham vi quan 1y cta Hiéu truéng nham dam bao viéc thi hanh phéap luat, viéc thuc hién
nhiém vu cia Trudng, bao vé loi ich ciia Nha nuéc, quyén va loi ich hop phap ctia Nha
truong, cua CBVC va HSSV.

Tham muu va giup Hiéu truong to chirc thuc hién quan 1i nha nuéc bang phap
luat trong Nha truong; theo doi viéc td chuc thuc hién cac van ban quy pham ndi bd
cua cac don vi truc thudc va CBVC, HSSV trong Truong; tham gia phé bién, giao duc
phap luat; kiém tra thuc hién phap luat trong Nha truong.

2. Nhiém vu

a) T chire, quan 1y nhan su, tai san thuc Phong Thanh tra.

b) Thyc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo thudc linh
vuc gido duc trong Nha truong theo quy dinh cua phap luat.

¢) Xay dung cac bao céo, tong két kinh nghiém thuc tién vé cong tac thanh tra;
kién nghi cac bién phap bao dam thi hanh phap luat vé gido duc; dé nghi stra doi, bo
sung cac quy dinh phap luat vé gido duc.

d) Xay dung cac ké hoach va t6 chirc thuc hién thanh tra dinh ki va dot Xudt.

d) Chu tri td churc thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé giao duc.

¢) Chu tri t6 chire thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi
dung, phuong phép gido duc, quy ché ddo tao, quy ché thi cir, cip vin bang, ching
chi; viéc thuc hi¢n cac quy dinh vé giao trinh, bai giang; viéc quan 1y tai chinh, tai san,
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khoa hoc cong nghé, cong tac td chirc can bd va diéu kién can thiét khac dam bao chat
lugng gido duc cua Nha truong.

g) Thyc hién nhiém vy phong ngira va dau tranh chéng tham nhiing trong linh
vuc gido duc theo quy dinh ctia phéap luat vé chong tham nhiing.

h) Xay dung céc bao cdo, tong két kinh nghiém thyc tién vé cong tac thanh tra;
kién nghi céc bién phap bao dam thi hanh phap luat vé giao duc; dé nghi stra doi, bd
sung cac quy dinh cua phap luat vé giao duc.

i) Tham muu gitp Hiéu trudng theo ddi viée to chirc thyc hién cac van ban quy
pham ndi bd cua cac don vi va CBVC, sinh vién trong Truong; tinh phap 1y cua céac
vin ban quy pham ndi bo trude khi ban hanh; thAm dinh, ra soat, kiém tra vin ban, hé
thong hoéa vin ban quy pham ndi bd trong Truong.

k) Chu tri hodc tham gia véi cac don vi lién quan to chirc phd bién, gido duc
phap luat; pho bién cac vin ban quy pham ndi b cta Trudng cho CBVC, sinh vién va
hoc vién trong Truong.

1) Thuc hién viéc gop y du thao van ban quy pham phap luat do cac co quan nha
nudc gui xin ¥ kién, kién nghi v6i cac co quan nha nude co thim quyén trong viée sira
d6i, bo sung vin ban quy pham phap luat.

m) Thyc hién cic nhiém vu khac trong linh vyc thanh tra, phap ché do Hiéu
truong phan cong.

Piéu 13. Chirc ning, nhi¢m vu cic khoa

1. Chtrc nang

Khoa 1a don vi chuyén mon thuoc Trudong, c6 chic ndng tham muu va giup
Hi¢u truong thue hién cong tac dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc, dinh huong
phat trién cac nganh, chuyén nganh dio tao va chuyén giao cong nghé trong linh vuc
dugc phan cong.

2. Nhiém vu

a) Quan ly CBVC, nguoi lao dong khac va ngudi hoc thude khoa.

b) Xay dung ké hoach phat trién khoa vé quy mé dao tao, bdi dudng giang vién
theo hudng phat trién chung cta Nha truong.

c) Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap va chu tri td chire thuc
hién qua trinh dao tao cac nganh hoc, cac 16p do khoa quan 1i.

d) T6 chtrc thyc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé¢; ph01 hop v6i Phong
Quan li khoa hoc va Hop tac quéc té khai thac cac du an hop tac quoc té; phéi hop véi
cac t6 chire khoa hoc va cong ngh¢, co so san xudt, kinh doanh, gan dao tao voi nghién
ctru khoa hgc, san Xuat kinh doanh va doi séng xa hoi.

d) Pé xuit viéc tuyen dung glang vién cac bd mon do khoa quan li, 1ap ké hoach
moi thinh giang, hop dong vu viéc trén co s& ké hoach ddo tao cia khoa va cua
Truong.

e) Quan li chat lugng, ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa hoc
cua khoa. T6 chirc bién soan chuong trinh, giéo trinh cac hoc phan do khoa phu trach;
t6 chuc nghién ctru, cai tién phuong phap giang day, hoc tap. Xay dung cac b mon
vitng manh vé moi mit, dap (mg yéu cau phat trién cia Nha truong va cia xa hoi; xay
dung ké hoach boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu cho CBVC thudc
khoa.
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g) Phéi hop voi Phong Khao thi va Bam bao chat luong xay dung ngan hang dé
thi cho ting hoc phan, cai tién, phat trién cac hinh thic thi va danh gia phu hop véi
yéu cau clia cac nganh, cac h¢ dao tao nham nang cao hiéu qua, chét luong dao tao.

h) Xay dung ké hoach giang day va phdi hop véi Phong Pao tao trong viéc xay
dung thoi khoa biéu; td chirc va thuc hién viéc kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap
cua nguoi hoc.

i) Huéng dan nguoi hoc thuc tap tbt nghiép, thuc hanh nghé; quan 1i va danh
gia cac dé tai, dd 4n mon hoc, khoa luén cua nguodi hoc; phéi hop voi Phong Pao tao,
Phong Quan li khoa hoc va Hop tac qudc té trong qué trinh t6 chire, danh gid dd an
hodc khoa luan tbt nghiép cho ngudi hoc.

k) Chu dong st dung dung muc dich, hop li va hi€u qua kinh phi dugc Hi¢u
truong phé duyét hang nam theo quy dinh. Quan li viéc sir dung tai san, thiét bi, co s&
vat chat Truong giao; dé xuat xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bj day — hoc,
thuc hanh, thyuc tap va thuc nghiém khoa hoc.

1) Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao dire, 16i séng va cac hoat dong van — thé - mi, xa hoi cho ddi ngiti CBVC va nguoi
hoc thudc khoa.

m) Phéi hop v6i Phong Pao tao, Phong Khao thi va Bao dam chét lugng xay
dung va danh gia cac chuong trinh dao tao, xdy dung chuin dau ra cho tit ca céac
chuong trinh dao tao cua khoa theo ké hoach duogc Hiéu truong phé duyét. Chu dong
phéi hop vai cac don vi trong viéc phét trién chuong trinh dao tao dé xin mé ma nganh
dao tao khi hoi du diéu kién, phét trién da dang nganh, nghé dao tao thudc khoa.

n) T6 chirc danh gia CBVC va nguoi lao dong khac trong khoa va tham gia
danh gi4 can bo quan ly trong Trudong theo quy dinh cua Nha truong.

0) Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u trudng phan cong.

Pi¢u 14. Chirc niing nhiém vu Thur vién

1. Chlrc nang

Thu vién c6 chic nang phuc vy hoat dong giang day, hoc tap, dao tao, NCKH
cia CBVC va SV; tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xdy dung quy hoach, ké
hoach phat trién, hoat dong dai han va ngan han cta Thu vién; to chtc diéu phdi toan
bd hé théng Thu vién trong Truong.

2. Nhiém vu

a) T chie, quan ly nhan sy, tai san thudc Thu vién.

b) Thyc hién cic bao cao dinh ki va dot xuat vé tinh hinh hoat dong cia thu
vién véi co quan c6 trach nhiém.

¢) Xay dung ké hoach, to chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngir,
tin hoc cho can bd Thu vién dé phat trién ngudn luc ¢6 chat luong nham nang cao hiéu
qua cong tac.

d) Thyc hién viée b6 sung, phat trién nguén lyc thong tin trong nudc va nudc
ngoai dép tmg nhu cau glang day, hoc tap, NCKH cua Truong; ph01 hop v6i Phong
QLKH & HTQT trong viéc thu nhén, luu giit cac tai liéu trudng xuit ban, cong trinh
NCKH cac cép da dugc nghiém thu, tai lidu hoi thao, khoa ludn, ludn vén thac s, lufn
an tién si, chuong trinh dao tao, gido trinh va tai liéu giang day cua Truong.

d) T6 chire xtr 1y, sap xep, Iuru trix, bao quan, quan 1y tai liéu; xay dung hé thong
tra ctru tim tin thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhép va tim kiém thong tin ty dong
hoé; xay dung cac co s¢ dir li€u, bién soan, xuét ban cac 4n pham thong tin.
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e) T6 chirc phuc vy, huong dan cho ban doc khai thac, tim kiém, sir dung hiéu
qua ngudn tai liéu va cac san pham dich vy Thu vién thong qua cac hinh thirc phuc vy
ctia Thu vién phu hop véi quy dinh ctia phap luat, dic biét 1a vé quyén 6 hiru tri tug.

g) Nghién ctlru, ing dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién t1en va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién; lién két, hop tac voi cac thu vién, t6 chirc, ca nhan &
trong nudc va ngoai nudc vé trao d6i ngudn luc thong tin, kinh nghiém chuyén mén,
tham gia cac mang thong tin phu hop vo1 quy dinh cia Nha truong va phap luét.

h) Bao quan, kiém ké dinh ky von tai liéu, trang thiét bi co sé vat chat va cac tai
san khac cua Thu vién; tién hanh thanh loc tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh.

i) T6 chuc hoi nghi ban doc theo dinh ky qua d6 ndm bét nhu cau himg thi doc
sach cua ho dé c6 ké hoach b sung dung hudng, gop phan nang cao hiéu qua dao tao
cua Nha truong.

k) T6 chtc cac hoat dong dich vu c6 thu phi va 18 phi phu hop véi quy dinh cia
phap luat va chirc nang nhiém vu dugc giao, quan ly chat ché va st dung kinh phi Thu
vién theo quy dinh.

1) Mé rong giao luu hop tac vé hoat dong boi dudng, tap huén, tu van, tiép nhan
tai tro, vién trg clia cc tO chiic, ca nhan trong nudc va nude ngoai theo quy dinh cua
phap luat; tham gia cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin thu vién.

m) Thyc hién céc nhi€ém vu khac thudc Iinh vuc cong tic thu vién do Hi¢u
truong phan cong.

Pi¢u 15. Chirc niing nhiém vu Tap chi khoa hoc

1. Chlrc nang

Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc Phu Yén (sau day goi tat 1a Tap chi) 1a don
vi su nghiép bao chi thudc Trudng, thuc hién chirc ning thong tin 1y luan va thuc tién
vé khoa hoc & cong ngh¢ cia Truong; chiu sy chi dao vé chinh tri, tu tuong cua DPang
iy, Ban Gidam hiéu va chiu sy quan 1y nha nudc vé bao chi cia B6 Thong tin va
Truyén thong, S& Thong tin va Truyén thong Phu Yén.

2. Nhiém vu

a) Quan Iy CBVC, tai san va tai liéu cua Tap chi theo phan cp ctia Nha trudng.

b) Tuyén truyén, phd bién dudng 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luét ciia Nha nude vé phat trién khoa hoc cong ngh¢, phan anh cac hoat dong gido duc,
dao tao cua Trudng.

¢) Gi6i thiéu két qua nghién ctru va cac bién phap, giai phap vé tmg dung cac
thanh tyu khoa hoc c6ng nghé va ky thuét trong phat trién kinh té xa hoi.

d) To chure bién tap, xuat ban Tap chi; phdi hop véi Phong Quan ly Khoa hoc &
Hop tac quéc té va cac thanh vién khéac trong Hoi dong Bién tap dé thim dinh, bién tap

va xuat ban Tap chi.

d) Phu trach kénh thong tin - truyén thong ciia Truong bao gom trang thong tin
dién tu (website), kénh phat thanh va céc trang bao phu san, dic san ciia Nha truong.

e) T6 chire két ndi, mé rong mang ludi cong tac vién, hoi nghi cong tac vién dé
phat trién, nang cao chit lugng cac bai bao khoa hoc va hi€u qua phuc vu cua Tap chi.

g) Thuc hién cac chinh sach cho CBVC cua Tap chi theo quy dinh hién hanh.

h) Nhan va st dung cic khoan tai trg tw nguyén ctia cac to chirc, c4 nhan trong
nudc va ngoai nude phi hop quy dinh cua phap luat dé phuc vu hoat dong cua Tap chi;
lién két, quan h¢ vdi cac co quan, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién chtrc nang, nhi¢m
vu va quyén han duoc giao theo quy dinh ctia phép lut.
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i) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Hiéu trudong phan cong.

Pi¢u 16. Chirc niing nhiém vu Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc

1. Chlrc nang

Trung tam Tin hoc- Ngoai nglt Truong Pai hoc Phu Yén la don vi truc thude
Truong Pai hoc Phu Yén c6 tu cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng, hoat dong
ngoai gio theo nguyén tac lay thu bu chi; thyc hién nhiém vy theo Quyét dinh cua Hiéu
truong Trudng Pai hoc Phii Yén; ¢ chirc nang bdi dudng thuong xuyén va cip ching
chi cong nghé thong tin, ngoai ngit cho ngudi hoc. Trung tim hoat dong theo quy ché
riéng do Hi¢u trudng quyét dinh ban hanh.

2. Nhiém vu

a) Xay dung va td chtrc thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién cua Trung tdm
phu hop véi quy hoach, ké hoach phat trién cia Nha truong.

b) Bién soan chuong trlnh giao trlnh nghién ctu va dé xuat phuong hudng
phat trlen hoat dong dao tao ngan han vé cong nghé thong tin (CNTT), ngoai ngir va
dao tao cap chimg chi theo quy dinh.

C) T6 chire thuc hién hoat dong dao tao, boi dudng cac chuong trinh ngoai ngt,
chuong trinh CNTT, cac chuong trinh gido duc thuong xuyén tng dung CNTT va
truyén thong.

d) T chuc kiém tra, cap ching chi cho cac hoc vién cua trung tdm dd hoan
thanh chuong trinh theo quy dinh cua Nha truong va Bo GD&DT.

d) Diéu tra nhu ciu hoc tdp ngoai ngt, tin hoc, céng ngh¢ thong tin - truyén
thong trén dia ban, nghién ctu, tong két, rat kinh nghiém vé to chie va hoat dong cua
trung tam nham nang cao chét luong dio tao, bdi dudng ngoai ngit, tin hoc, cong nghé
thong tin - truyén thong.

e) Quan ly tai chinh, tai san cua trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

g) Xay dung co s& vat chat, k¥ thuat dap tmg cac yéu cau hoat dong ctia Trung
tam.

h) Thuc hién céc cong viéc khac c6 lién quan dén ngoai ngit nhu bién dich,
phién dich hodc lién quan dén tin hoc nhu 1ap trinh, cai dat ph?m mém.

1) Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Hiéu truong giao.

Pi¢u 17. Chirc ning nhiém vu Trung tim Ung dung ki thuit Nong nghi¢p
— Sinh hoc

1. Chuc ning

a) Trung tim Ung dung ki thuat Nong nghiép — Sinh hoc 1a don vi truc thudc
Truong Pai hoc Pha Yén, ¢6 con dau va tai khoan riéng dé hoat dong.

b) Trung tam Ung dung ki thuat Nong nghiép — Sinh hoc chiu su chi dao vé to
chuc va hoat dong cua Truong Pai hoc Phu Yén, hoat dong tuan thu theo quy dinh cua
Diéu 1é Truong Pai hoc Phu Yén va quy dinh cia Truong Pai hoc Phil Yén; céc van
ban phap luat ¢ lién quan.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién ton chi, muc dich dugc quy dinh. Phdi hop chat ché, ¢ hiéu qua
v6i Khoa Nong Nghi¢p, BO moén Sinh hoc va Moi truong — Khoa Khoa hoc Ty nhién,
Phong DPio tao trong viéc huéng dan thuc tap, thuc hanh, rén nghé cho sinh vién
nganh nong nghi¢p va sinh hoc.

b) Phéi két hop v6i cac truong dai hoc, vién nghién cliru, cac don vi trong va
ngoai truong, cac to chirc trong nude va qudc té dé thuc hién cac dé tai nghién ctu
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khoa hoc, cac du an chuyén giao khoa hoc cong nghé thudc linh vic nong nghiép, sinh
hoc. T6 chtrc hoi thao, hoi nghi trao doi khoa hoc. Nang cao vi thé va uy tin cua nha
Trudng, cua Trung tam theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Dich vu va cung tng thanh tua khoa hoc- cong nghé nhu: chuyén giao quy
trinh cong nghé thudc linh vuc ndng nghiép, sinh hoc. Dich vu tu van xdy dyng md
hinh chuyén canh ndng nghi¢p va céc linh vuc c6 li€n quan theo quy dinh ctia phap
luat.

d) T6 chirc, quan 1i nhan su, tai san thudc Trung tdm, thuc hién cong tac kiém
ké cudi nam theo quy dinh ctia Nha nudc va cua Truong.

d) Tb chirc trién khai cac dé tai nghién ciru khoa hoc do co quan giao vé linh
vuc nong nghi€p, sinh hoc. Tao ra cac san phém khoa hoc cong nghé méi.

e) Lap ké hoach nhiém vu cua Trung tam va trién khai nhiém vu trong tung
nam.

g) Tham muu cho Hi¢u trudng trong céc linh vuyc:

- T chuc trién khai va hop tac vdi cac S¢, Nganh, cac don vi, cac co sO san
xuat thuc hién cac du an chuyén giao khoa hoc cong nghé, cac hop dong kinh té khoa
hoc ki thudt vao san xut.

- T chirc dich vu cung tmg céc san pham khoa hoc cong nghé méi theo diing
quy dinh hoat dong khoa hoc cong ngh¢, dam bao chét lugng, uy tin va dang quy dinh
Nha nuéc va theo huéng dan ciia cac Bo, nganh lién quan va cia Truong Dai hoc Phu
Yén.

h) Quang ba va gi6i thiéu san pham, tim kiém du an va cic hop dong véi cac
doi tac.

1) Lap cac béao cao dinh ki theo quy dinh ctia Nha nudc va Nha truong.

k) Thyuc hi¢n cac nhiém vu khac dugc Hi€u truong phan cong.

- PhanlIIl
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém ciia cac don vi va ca nhan thudc Truong

1. Tét ca cac don vi va ca nhan thuéc Truong phai nghiém tac thuc hién Quy
dinh nay.

2. Trudng cac don vi c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra don dbc viéc thuc
hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyuc hién, néu can sira d6i bo sung cho phu hop
vé6i thyc té ciia Nha truong, cac don vi gui v kién phan anh vé Phong T6 chtic can bo
dé trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh.
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